Na podlagi 10. ¢lena Pravil Solskega reda izdaja ravnateljica Osnovne Sole Miroslava Vilharja Postojna,
Trg padlih borcev 1 a, 6230 Postojna, Mateja Modrijan,

SOLSKA PRAVILA ZA UPORABO ORODIJ ZA POUCEVANJE NA DALJAVO

1. dclen
(namen pravil)

Ta pravila natancno dolocajo orodja in nacin uporabe orodij (aplikacij), ki jih Sola uporablja za
poucevanje na daljavo, pravila lepega vedenja in bontona pri uenju na daljavo, nacin zagotavljanja
varnosti osebnih podatkov udeleZzencev poucevanja na daljavo in navodila za varno uporabo orodij za
poucevanje na daljavo.

Pravila veljajo za vse udeleZzence poucevanja na daljavo (ucitelje, ucence in starSe) v Osnovni Soli
Miroslava Vilharja Postojna (v nadaljevanju: 3ola).

2. Clen
(definicija pojmov)

Orodje je skupniizraz za informacijske platforme, aplikacije, protokole in strojno opremo, uporabljene
pri poucevanju na daljavo.

AAl prijava je storitev akademske raziskovalne mreZie Arnes, ki omogoca uporabo enega
uporabniskega imena za dostop do razli¢nih storitev.

eAsistent je storitev podjetja eSola d.0.0, ki jo uporablja nasa 3ola.

Videokonferenca je sestanek dveh ali ve¢ udeleZencev, pri ¢emer udeleZenci sestanka niso fizicno
navzodiv istem prostoru, temvec se njihov govor in slika s pomocjo informacijskih tehnologij v realnem
Casu prenasata do naprav drugih udelezencev.

lzvajalci izobraZevanja na daljavo so ucitelji Osnovne Sole Miroslava Vilharja Postojna.

Uporabniki izobraZzevanja na daljavo so ucenci Osnovne Sole Miroslava Vilharja Postojna in njihovi
starsi.

3. dclen
(nabor orodij za poucevanje na daljavo)

Nabor orodij, ki se v Soli uporabljajo za poucevanje na daljavo, je nastet v prilogi A teh pravil.

Orodja, nasteta v prilogi A, na enoten nacin in v skladu z navodili uporabljajo vsi izvajalci poucevanja
na daljavo. Navodila za uporabo orodij so v prilogi B teh pravil. Vklju€ujejo tudi pravila lepega vedenja
(bontona) za uporabnike.


https://www.easistent.com/o_podjetju

4. clen
(varstvo osebnih podatkov)

Pri izvajanju poucevanja na daljavo lahko Sola uporablja osebne podatke izvajalcev in udelezencev le v
tolikSnem obsegu, kot je nujno potrebno za uspesno izvedbo poucevanja, preverjanja in ocenjevanja
znanja. Sola lahko zunanjim ponudnikom orodij za pouéevanje na daljavo posreduje le tiste osebne
podatke posameznikov, ki so nujni za uporabo orodij (uporabnisko ime in geslo za vstop), ostale osebne
podatke (npr. ocene, telefonske Stevilke, zasebne elektronske naslove ... ) pa le na podlagi soglasja
posameznega izvajalca ali udeleZenca oz. njegovega zakonitega zastopnika.

Sola za poucevanje na daljavo uporablja izklju¢no orodja, ki omogo¢ajo varovanje osebnih podatkov v
skladu z veljavno zakonodajo in Solskim pravilnikom za varovanje osebnih podatkov.

5. ¢len
(varovanje zasebnosti)

Za prijavo v orodja Sola uporablja AAIl prijavo in uporabniska imena ter gesla, ki jih dodeli eAsistent.
Posamezniki si gesla lahko spremenijo.

Pri uporabi videokonferencnih orodij morajo udelezenci pred vklopom prenosa slike in zvoka poskrbeti,
da iz slike ali zvoka v ozadju niso razvidni osebni podatki, ki jih ne Zelijo razkriti drugim udelezencem
videokonference, npr. premozZenjsko stanje uporabnika (razne umetnine velike vrednosti), druZinski
¢lani ...

Pred zacetkom posamezne videokonference mora 3ola uporabnika seznaniti s tem, ali je pri
videokonferenci dovoljena navzocnost starsev.

6. clen
(pomoc starsev pri uporabi orodij)

Ucencem, mlajSim od 13 let, lahko pri registraciji in uporabi orodij za poucevanje na daljavo aktivno
pomagajo starsi. Pomoc starSev ni dovoljena pri preverjanju in ocenjevanju znanja.

Starsi s svojo navzocnostjo ne smejo posegati v avtoriteto izvajalca in s komentarji motiti procesa
poucevanja na daljavo.

7. ¢clen
(deljenje povezav do spletnih vsebin)

Uporabnik ali izvajalec, ki z drugimi uporabniki in/ali izvajalci delita povezave do spletnih vsebin (t. i.
hiperpovezave), morata pred deljenjem preveriti, da so vsebine, do katerih povezave vodijo, primerne
za vse uporabnike, da niso potekle, okuZene ali namenjene samo doloceni ozki skupini uporabnikov.



8. (Clen
(pravila Solskega reda pri izvajanju poucevanja na daljavo)

Pri izvajanju poucevanja na daljavo se uporabljajo pravila $olskega reda. Solska lastnina se v tem
primeru nanasa na orodja in shrambe podatkov, s katerimi upravlja Sola.

9. ¢clen
(krsitve)

V primeru ugotovljenih krsitev teh pravil lahko Sola ukrepa proti izvajalcu in uporabniku.
Za ukrepanje proti izvajalcu se uporabljajo veljavna pravila disciplinske odgovornosti delavca.

Za vzgojno ukrepanje se uporabljajo pravila Solskega reda.

10. ¢len
(veljavnost pravil)

Ta pravila zacnejo veljati naslednji dan po javni objavi na spletnih straneh Sole.
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PRILOGA A
nabor orodij za izvedbo poucevanja na daljavo

orodje namen
eAsistent - spletne ucilnice (nalaganje uc¢nih gradiv,
(https://www.easistent.com) | navodila za delo, podajanje povratnih
informacij)

- komunikacija ucitelji/ucenci/starsi
Arnes Zoom - izvajanje videopouka
(https://arnes-si.zoom.us) - individualno ocenjevanje znanja

- sestanki (za zaposlene in starse)




PRILOGA B

=

Navodila za uporabo spletnih ucilnic v eAsistentu za ucitelje

2. Navodila za uporabo eAsistenta za starse

3. Navodila za uporabo spletnih ucdilnic v eAsistentu za uéence

4. Navodilo za uporabo videokonferencnega sistema Arnes Zoom

5. Pravila lepega vedenja pri uporabi orodij



1. Navodila za uporabo spletnih ucilnic v eAsistentu za ucitelje so dostopna
v programu eAsistent (https://www.easistent.com), pod zavihkom
Pomoc/elzobrazevanje/IzobraZevanje za uporabnike — Spletna ucilnica

Prvi koraki s Spletno ucilnico

Do Spletne udiinice dostopate preko eAsistenta, kjer imate v meniju izbiro “Spletna
uclinica”
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Kako ucencem objavim gradivo?

lzberite ustrezno skupino in nato na vrhu moZnost Novo gradivo.
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Kokoncate z urejanjem gradiva, le tega v skupino lahko takoj objavite z
Uéenci ga bodo wideli v zavihku z naslovorm wvaiega predmeta, na wrhu.

Lahko pa se odlodite, da boste gradivo shranili kot osnutek in ga uredili in objawili
kasneje.



Priprava gradiv in vprasanj za deljenje z vec
skupinami

Mejprej izbernte ravinek »Predmetl« in v spusinemn seznamu izberete predmet, pri
katerem Zelite zastaviti vprasanje oz_ poslati gradivo. Nato kliknete na »Novo gradivos
ali »Nove vpraSanje«. lzberete kategorijo v katero se uvrica. Ce ne veste, katero
kategorijo bi izbrali izberite RAZNO. Dolofite tip vprasanja (npr. »Odgovor s priponkos)
ter. Kliknete sNaprejs«.
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Interaktivne naloge

V Spletni udilnici vam ponujame 5 vrst razlicnih interaktivnih nalog, ki jih dodate v
Predmetl pod Novo vpraSanje.
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5. 7 Ddgovor s priponko - Uéencilahko zapitejo komentar ucitelju in oddajo
priponko.

Friveakem vpraiamu imate na wolo tudi dodatne nastaritre,



Nastavitve predmetov in skupin ucencev

. Uporabno branje, £e preskofite prve korake s Spletno ufilnico ali, £Ee
Zelite kasrneje urediti predmete inskupine utencew.

Do nastavitew Spletne udilnice dostopate tako, da odprete eno od skupin,
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MNastavitve skupin uéencev

Kliknite koleicek pri skupinah, da pridete do nastavitew skupin.
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Povratna informacija

Ko bodo dijaki zaceli posiljati svoje naloge, boste to v realnem ¢asu lahko spremljali.

PRIMER: nalogo je oddalo 6 od 20

dijakov. S klikom na posamezno priponko WETIS S S R, e
pri imenu dijaka si lahko njihovo nalogo riaw :
prenesete na svoj racunalnik. s
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Za ocenjevanje nalog kliknite na modro/sivo polje, ki se nahaja zgoraj desno, in izberite
moznost »Napredno ocenjevanje«. Na voljo imate ocenjevanje z odstotkl ali tockaml.
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Zdaj lahko pri pregledovanju nalog, ki so jih oddali dijaki, vsakemu dodelite dosezeno
Stevilo tock, zraven pa zapisete tudi komentar.
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Pregled uc¢encev

Uéenci imajo pregled vseh predmetov, na katere so bili dodani v Spletni
uéilnici. V kolikor ima uéenec opravljene obveznosti pri predmetu, bo
okence obarvano zeleno, drugaée bo obarvano sivo in spodaj napisano
koliko gradiv in nalog mora $e narediti.
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2. Navodila za uporabo eAsistenta za starSe so dostopna na spletnih
povezavah:

https://www.youtube.com/watch?v=dY3aq4YuyEAM

Videoposnetek:
e cAsistent za starSe — Vpis varnostne kode in aktivacija paketa.

https://www.youtube.com/watch?v=EK1klCKh1mk&t=5s

Videoposnetek:
e Kako, kot stars, pridobim svoje prijavne podatke.

3. Navodila za uporabo spletnih ucilnic v eAsistentu za ucence SO
dostopna na spletnem portalu eAsistenta za starSe in na povezavi:

https://www.youtube.com/watch?v=KKGZcL.3GgaQ

Videoposnetka:

e Kako ucenec pridobi prijavne podatke za eAsistenta.
e Dostop ucenca do spletne ucilnice, gradiv in nalog.
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https://www.youtube.com/watch?v=dY3q4YuyEAM
https://www.youtube.com/watch?v=EK1kICKh1mk&t=5s
https://www.youtube.com/watch?v=KKGZcL3GgaQ

4. Navodila za uporabo videokonferencnega sistema Arnes Zoom so
dostopna na spletnem naslovu:

https://www.arnes.si/storitve/multimedijske-storitve/arnes-zoom/:

Za uporabo sistema se morate s svojim AAl-ra¢unom* prijaviti v storitev — to naredite s

klikom na gumb »Sign-in«.

* Prijaviti se morate z vasim »Solskim« AAl-raéunom in ne z pgostujo¢im« Arnesovim AAI-

racunom (guest.arnes.si).
Snemanje v Zoomov oblak smo na Arnesu onemogocili, lahko pa konferenco snemate
lokalno, na vas ra¢unalnik. Arnes je Zoomove streznike, na katerih se izvaja videokonferenca,

omejil na obmocje Evropske unije.

Osnovna navodila za uporabo storitve si lahko ogledate na posnetku webinarja

Videokonference Zoom.

Tehni¢na pomo¢ za Arnes Zoom je na voljo tukaj.

Opomba: Podértane povezave so aktivne na zgoraj navedenem spletnem naslovu.

14


https://www.arnes.si/storitve/multimedijske-storitve/arnes-zoom/
https://arnes-si.zoom.us/
http://www.arnes.si/pomoc-uporabnikom/aai/odgovori-na-pogosto-zastavljena-vprasanja/#a3
http://www.arnes.si/pomoc-uporabnikom/aai/odgovori-na-pogosto-zastavljena-vprasanja/#a4
http://www.arnes.si/pomoc-uporabnikom/aai/odgovori-na-pogosto-zastavljena-vprasanja/#a4
https://podpora.sio.si/videokonference-zoom-webinar-7/
https://podpora.sio.si/videokonference-zoom-webinar-7/
https://www.arnes.si/pomoc-uporabnikom/arnes-zoom/

Pravila lepega vedenja pri uporabi orodij

V videopouk se u¢enec obvezno prijavi z uporabniskim imenom, iz katerega sta jasno
razvidna njegovo ime in priimek.

Med videopoukom ucenec obvezno vklopi moZnost videa (slike).

Med videopoukom ucenec izklopi moZnost zvoka (mute).

Ucenec se v pogovor vkljuci tako, da najprej dvigne roko, nato mu ucitelj pove, naj
vklopi mikrofon, in Sele nato sodeluje v razgovoru.

Pri videopouku je samo ucenec. Motenje pouka z neprimernim obnasanjem se smatra
kot krSenje Solskih pravil.

Ce se uéenec kljub opozorilu u¢itelja neprimerno obnasa, ga lahko ta izkljuéi iz
videopouka. Opombo o dogajanju zabelezi v komentar v eA.

Ucenec mora tudi pri videopouku upostevati bonton.

V kolikor u€enec ni prisoten pri videopouku, ga morajo starSi obvezno opraviciti
razredniku (utemeljeni razlogi: npr. bolezen, nima kamere ...).

Ce je bil uéenec odsoten pri videopouku, uéitelj v spletno ugilnico nalozi samo
navodila, katero u¢no snov naj sam predela (v DZ, u¢beniku ...).

Spletna komunikacija poteka v knjiznem jeziku.
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